; PLAZO INSTANCIA
DENOMINACION PARA . QUE
N° INICIO DEL APROBACION TERMINO DEL
DEL REQUISITOS TASA (S/.) RESOLVER RESUELVE EL
ORD PROCEDIMIENTO (En dias TRAMITE DEL TRAMITE RECURSO PROCEDIMIENTO
habiles) IMPUGNATIVO
1. Ficha de inscripcion
Inscriocion al 2. Certificado de estudios del I al V
1 concErso de de secundaria (1) Secretaria Comision de Direccion General Secretaria
e 3. Partida de nacimiento Original $/.90.00 dia administrativa admision administrativa
admision ;
4. Fotocopia del DNI
5. Boleta de pago por derecho de
inscripcion
7 Constancia de 1. FUT dirigido Direccién General S/. 50.00 3) Tramite Secretaria Direccién General Secretaria
ingreso solicitando constancia de ingreso T dias documentario académica académica
3 Matricula 1. Fig:ha de matricula S/. 200.00 (}) Secretaria Secretaria Direccién General Secretaria
Ingresantes 2. Vaucher de pago T dia administrativa administrativa administrativa
Matricula 1. Vaucher de pago . . .
4 estudiantes S/.150.00 (}) Se_c r_etarlz_ﬂ Se_c r_etarlz_:l Direccién General Se; r_etarla_.l
re dia administrativa administrativa administrativa
gulares
Reserva de L FUT dirigido a Direccién _general >0.00 3 Tramite Coordinacion i Ly Tramite
5 matricul solicitando reserva de matricula di documentario démi Direccion general documentario
atricula 2. Vaucher de pago ias cu ari aca ica cu ari
. FUT dirigido a direccién general 250.00 . L .
6 tMatncu,Ia solicitando matricula extemporanea d(3 ) d Tramltte . Coorc(jjlpac_lon Direccién general dSe_c r_e;arltz_a
extemporanea vaucher de pago ias ocumentario académica administrativa
. FUT dirigido a direccion general . . .
7 Consttarcllqa de solicitando constancia de estudios S/. 50.00 d(l?; )s d Tram|tte . Sec(;e,ta_rla Direccién general Secdre,:ta_rla
estudios Vaucher de pago ocumentario académica académica
Constancia de FUT .dlrlgldo a dlrecc_lon genera_l 3 Tramite Secretaria C Secretaria
8 solicitando constancia de estudios. S/. 150.00 p . . Direccion general .
egresado , dias documentario académica académica
Vaucher de pago
FUT dirigido a direccion general 30.00
9 Constancia de solicitando constancia de orden de 3 Tramite Secretaria Direccién aeneral Secretaria
orden de mérito méritos (tercio superior) dias documentario académica 9 académica
Vaucher de Pago
FUT dirigido a direccion general 50.00
solicitando documento de
Documento de rendimiento académico (20) Tramite Secretaria Secretaria
10 rendimiento Vaucher de pago por documento de dias documentario académica Direccién general académica

académico

rendimiento académico




; PLAZO INSTANCIA
DENOMINACION PARA . QUE
N° INICIO DEL APROBACION TERMINO DEL
DEL REQUISITOS TASA (S/.) RESOLVER RESUELVE EL
ORD PROCEDIMIENTO (En dias TRAMITE DEL TRAMITE RECURSO PROCEDIMIENTO
habiles) IMPUGNATIVO
FUT dirigido a direccion general 300.00
solicitando convalidacion de unidad )
didactica
Convalidacion de Vauch_er dt_a,pago por derechos de (20) Tramite Coordinacion L, Secretaria
11 - L convalidacion p . L Direccion general L
unidad didactica o . L dias documentario académica académica
Certificados de estudios de instituto
de origen
Silabos de las unidades didacticas a
convalidar
Carnc_e de 1. Recibo de pago 15.00 3 Secretaria Secretaria . L, Secretaria
12 Estudiante (dias) administrativa administrativa Direccion general administrativa
ingresantes
Carm_e de 1. Recibo de pago 15.00 3 Secretaria Secretaria . ., Secretaria
13 estudiante (dias) administrativa administrativa Direccion general administrativa
regulares i inistrativ inistrativ inistrativ
14 Duplicado carné de | 1. Recibo de pago 15.00 3 Secretaria Secretaria Di i5n aeneral Secretaria
estudiantes ) (dias) administrativa administrativa Ireccion genera administrativa
Constancia de FUT dirigido a direccion general 3 Tramite Secretaria _ y Secretaria
15 matricula Vaucher de pago por constancia S/. 50.00 dias documentario académica Direccion general académica
1. Vaucher de pago por Docente
" ; S/.50.00 .
Subsanacion s_ub§ anacion de unidades (1) asignado para Direccion Direccién General Secretaria
16 didacticas . la subsanacion ..
de dia de | General académica
Unidades unidzda
didacticas didéctica
FUT dirigido a direccion general
solicitando docente, horario y turno 200.00
Unidades para rfendw cargo de unidad (5) Tramite Coordinacion L, Secretaria
17 e didactica. di d tari démi Direccién General démi
didacticasde cargo Varucher de pago por curso de 1as ocumentari academica academica
o

cargo




; PLAZO INSTANCIA
DENOMINACION PARA z QUE
N° INICIO DEL APROBACION TERMINO DEL
DEL REQUISITOS TASA (S/.) | RESOLVER RESUELVE EL
ORD PROCEDIMIENTO (En dias TRAMITE DEL TRAMITE RECURSO PROCEDIMIENTO
habiles) IMPUGNATIVO
Revision de notas 1 FUT dII’IgIdOIE?,dII’eCCIOI’I general 0.00 (5) Tramite Coordinacion L Secretaria
18 . solicitando revision de . . . Direccion General .
de examenes exAmenes dias documentario académica académica
FUT dirigido a direccion general 10.00
solicitando justificacion de
Justificacion de inasistencia. (5) Tramite Coordinacion o, Secretaria
19 T . ) , . . Direccion General .
inasistencias Copia de los documentos que dias documentario academica academica
evidencien el motivo de la
inasistencia
1. FUT dirigido a direccion general 15.00
. solicitando cambio de turno (5 Tramite Coordinacion sy Secretaria
20 Cambio de turno . . ; . . Direccidon General .
2. Vaucher de pago por cambio de dias documentario académica académica
turno
FUT dirigido a direccion general 350.00
Vaucher de pago por traslado
71 Traslado interno interno (5) Tramite Coordinacion Direccién General Secretaria
Certificado de estudios original dias documentario académica académica
Silabos unidades didacticas
Aprobadas
Diploma de Fl,JT dirigido a direccion general 100.00 , ; Tramite Coordinacion S Secretaria
22 Vaucher de pago por (5 dias) dias . P Direccion General .
egresado Diploma de egresado documentario académica académica
FUT dirigido a direccion general
Examen de Vaucher de pago por Examen de 300.00 Tramite Coordinacion Secretaria
23 suficiencia suficiencia profesional (5 dias) dias . P Direccion General S
. documentario académica académica
profesional
1. FUT dirigido a direccién general 60.00
solicitando certificados de )
Constancia de aprobacion de capacidades
capacidades fund,a mentales - , , Tramite Coordinacion . L, Secretaria
24 2. Vaucher de pago por certificado (5 dias) dias . P Direccion General .
fundamentales documentario académica académica

I6gico matematico

de capacidad fundamental - légico
Matematica




INSTANCIA

, PLAZO
DENOMINACION PARA z QUE
N° INICIO DEL APROBACION TERMINO DEL
DEL REQUISITOS TASA (S/.) RESOLVER RESUELVE EL
ORD PROCEDIMIENTO (En dias TRAMITE DEL TRAMITE RECURSO PROCEDIMIENTO
habiles) IMPUGNATIVO
Constancia de FUT dirigido a direccion general
capacidades Vaucher de pago por certificado de 60.00 . N .
. , , Tramite Coordinacion S Secretaria
25 fundamentales- capacidad (5 dias) dias . . Direccion General .
L, L. documentario académica academica
Comprension fundamental- comprension lectora
lectora
Constancia de FUT dirigido a direccién general 60.00
capacidades Vaucher de pago por certificado de
fundamentales- capacidad fundamentales , , Tramite Coordinacion L Secretaria
26 , . : L (5 dias) dias . A Direccion General .
Tecnologias de la | Tecnologias de la informacion y documentario académica académica
informacion y comunicacién
comunicacion
Certificados de 1. FUT dirigido a direccion general 80.00
Capacidades 2. Vaucher de pago por certificado (5 dias) Tramite Coordinacion Direccion Secretaria
27 ) , . . ..
fundamentales de capacidad fundamental dias documentario académica General académica
- Idioma Extranjero | - Idioma Extranjero
FUT dirigido a direccion general 80.00
Certificado practica Va'ucher de pago por Certificado de _ o _
) practica pre profesional. , , Tramite Coordinacion Ly Secretaria
28 pre profesional por - ; (5 dias) dias . . Direccion General . :
Constancia de evaluacion de la documentario académica administrativa
modulo ;o , :
practica del modulo firmado por
docente encargado de practica
FUT dirigido a direcciéon general
5 ifi 150.00
29 | Certificado modul \nlqaL:jcr}er de pago por Certificado 5 dias) di Tramite Coordinacién Di i6n General Secretaria
ertificado moduiar ocuar. e . (5 dias) dias documentario académica ireccion enera académica
Copia del certificado de practica
pre profesional por mddulo
Constancia de no | FUT dirigido a direccion general 25.00
30 adgudp de Vaucher de pago por constancia de (,3) Se_cr_etarlg Se;r_etarlg Direccién general Se_cr_etarlz_:l
economico a la no adeudo econdmico a la dias administrativa administrativa administrativa
institucion institucion
FUT dirigido a direccion general 600.00
Solicitar aprobacion Zzhtctlatsa;;] dgei?rr?gggr? r(]:lt(ej zserggf e Tramite Coordinacidon Secretaria
31 de proyecto de - ! 9 ' (5 dias) dias . . Direccién General .
Vaucher de pago por pago de documentario académica académica

tesis

dictamen de tesis
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32

Procedimiento para
ser declarado
expedito para

sustentacion de
tesis

FUT dirigido a direccién general
solicitando designacién de Jurado
de sustentacion, lugar y fecha de
sustentacion

Vaucher de pago por derechos de
grado.

Dos ejemplares anillados de la tesis
con la firma del autor y el asesor

600.00

(5 dias) dias

Tramite
documentario

Coordinacion
académica

Direccion General

Secretaria
académica

33

Procedimiento para
obtener el titulo
profesional

FUT dirigido a direccion general
solicitando la emision del titulo
profesional

Vaucher de pago por formato de
titulo profesional

Recibos de pago emitidos de pago
de Diploma de egresado,
documento de rendimiento
académico, derechos de grado,
examen de competencia
profesional, certificados de
aprobacién de capacidades
fundamentales, certificado de
practicas profesionales, certificados
modulares, constancia de no
adeudar a la biblioteca, constancia
de no adeudar econdmicamente,
dictamen de tesis

Partida de nacimiento
Certificados del 1ro al quinto de
educacion secundaria

S/. 1500.00

(90)
dias

Tramite
documentario

Coordinacion
académica

Direccion General

Secretaria
académica




INSTANCIA

i PLAZO
DENOMINACION PARA z QUE
N° INICIO DEL APROBACION TERMINO DEL
DEL REQUISITOS TASA (S/.) RESOLVER RESUELVE EL
ORD PROCEDIMIENTO (En dias TRAMITE DEL TRAMITE RECURSO PROCEDIMIENTO
habiles) IMPUGNATIVO
FUT solicitando traslado Externo del 350.00
instituto Mario Samame Boggio a
otro instituto
Constancia de vacante expedida por
el instituto donde continuara sus (5) Tramite Coordinacién s Secretaria
34 Traslado externo : . . . Direccion General L
estudios dias documentario académica académica
Dos Fotos tamafio pasaporte
vaucher de pago por pago de
derechos de traslado externo
FUT solicitando licencia de estudios 150.00
Licencia de por un periodo maximo de dos (5) Tramite Coordinacion Ly Secretaria
35 : ; . L Direccion General L
estudios semestres dias documentario académica académica
Recibo de pago de matricula
Reincorporacion FUT solicitando la reincorporacion 150.00 (1) Tramite Coordinacion Secretaria
36 por licencia de después de la licencia de estudios . . P Direccion General . .
dias documentario académica administrativa

estudios

Recibo de pago de matricula




